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Théme 5 : Etre fonctionnel avec mon périphérique - Windows

Agenda

Ajout d'un événement

1. Ouvrez I'application Calendrier

2. Cliquez sur + Nouvel événement
3. Remplissez les détails de I'événement et cliquez sur Enregistrer

Description des boutons du calendrier

a

= Rechercher el ™ 4 mars 2023 (S Agourdhui | [Fllour  [Elsemaine [EMois [ Annee o

+ Nouvel événement dimanche lundi mardi mercredi Jeudi vendredi samedi
o 03-12 13 14 15 16 7 18
mars 2023

d lu maome je ve sa

5 6 7

19 20 21 22 23 24 25

Féte de la Saint-Patrick (Terre-Neuve:

~ Compte Microsoft

) Calend
s 2% 27 28 29 30 31 04-01

Outlook ® Colis de Amazon
® Colis de Amazon
@ Calendar

Calendrier des jours fériés a

Calendrier des anniversaires  [Nop) 03 04 05 06 07 08

Vendredi saint

09 10 m 12 13 14 15
Paques Lundi de Paques

(5 Ajouter des calendriers

[T . S &

Permet d'afficher Courriel, Calendrier, Contacts, Taches et Parameétres

Anniversaire de tanya_marcotte_riendeau -~~~ -~ -~~---==----------|

Permet de créer un nouvel événement

BEagoudt | Fiowr  Bsemane Emes @amee | Modifie I'affichage

= Menu
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29
e Colis de Amazon
B Colis de Amazon

Calendrier

Accueil

5] Enregistrer Supprimer
A g PP

Détails

@ Réunionenligne  Afficher comme :

. Evénement du calendrier

R

Occupé(e) Rappel: 15 minutes O Répéter |

Personnes
[ ® v Nom de |’événement @ Calendar - Outlook v { Inviter quelqu‘un 2
Trier par  Tri d'origine v
Lieu .
|y Moi

Début: 6 avril 2023 £ 1230

Fin: 6 avril 2023 £ 1300

E| Enregistrer

" guylaineb@outlook com
Journée entiére

Valide I'enregistrement

[]E Supgprimer

Annule la création ou la modification

Rappel : 15 minutes

Permet de vous envoyer une notification en rappel de votre événement

1_¥ Répéter

Permet, par exemple, de répéter I'évenement chaque année lors d'un
anniversaire

LI Non'" de I'événement

Sur le clavier, tapez le nom

& Calendar - Outlook ~

Enregistrement dans le compte Microsoft

Début @ & avril 2023

|

12:30 bl

Modifie la date et I'hneure du début

Fin: & avril 2023

O

13:00 b

Modifie la date et I'hneure de fin
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Modification d’'un événement

1. Ouvrez l'application Calendrier et cliquez sur I'événement a modifier
2. N'oubliez pas d’Enregistrer apres les modifications

Suppression d’'un événement

1. Ouvrez l'application Calendrier et cliquez sur I'événement a canceller — Supprimer — Supprimer I'événement

Accueil

Enregistrer m Supprimer @ Réunion en ligne
Détails Supprimer srsessnnnn Permet de supprimer I'événement
Supprimer I'événement @puessssssssnsnnnnns H
(&)~ Médecin

Note

Ajout d'une note

1. Ouvrez l'application de Pense-béte et cliquez sur le bouton +
2. Complétez votre note a 'aide des options disponibles. La note s'enregistrera automatiquement

Description des boutons de Pense-béte

+ & X

Pense-bétes jlonaies

Rechercher... Q g o

13:22 |Rédigez une note...
Rédigez une note...

1322
Tomates

Touchez pour ouvrir une note ~ ======*

[=-]
ic
&
Il
¢l
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Créer une nouvelle note. Les notes s'enregistrent automatiquement

Paramétres de I'application Pense-béte

Supprimer
B 7/ U a = kd | Barredemiseenforme
hf'.-l:iigw une note.., Tapez la note

Menu qui permet de supprimer une note

Modification d'une note

1. Ouvrez l'application Pense-béte et double-cliquez sur la note a modifier. La note s'enregistra automatiquement apres les modifications

Suppression d’'une note

1. Ouvrez l'application Pense-béte et ouvrez la note
2. Enbas, a droite, touchez les 3 points “** — Supprimer la note — Supprimer la note

Photos

Prendre une photo

Vous devez disposer d'une caméra web intégrée ou d'installée sur votre ordinateur.
1. Ouvrez votre application Caméra et touchez le déclencheur représenté par un grand bouton rond
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Description des boutons de la caméra

Caméra - [m} x

& &
©

@ Parametres

>

Passe en mode capture vidéo

Passe en mode capture photo

g Mode HDR Désactivé. Cliquez pour Activer/Désactiver
HDR = Captures plusieurs photos et les combines en une seule, ce qui donne une image finale avec plus de détails

@G Déclencheur automatique 2 ou 5 secondes

Affiche la derniere capture

Déclencheur

Visualisation d'une photo

1. Ouvrez I'explorateur de fichiers et cliquez sur le raccourci Images
2. Cliquez sur Pellicule et double-cliquez afin d'ouvrir la photo
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P images X + = [m} x
&) Mouveau - T Trier - = afficher ~ om0 &% Synchronisation
« 3 v o1 > Guylaine - SADC Shawinigan > Images » v G | Rechercherdans:images @
% Accueil Nem - Etat Modifié le Type Taille
Affiche toutes vos images ...y, > @ Guylaine - SADC " Captures d'écran z 2023-04-06 15:04 Dossier de fichiers
: 2 Pellicule @ v muwansmnnansans . o Dossier de fichiers
B Bureau » ~ Pictogrammes E [a) Dossier de fichiers
4 Téléchargem # — Vero ] Dossier de fichiers
H = Documents #
El--. P Images »
@ Musique  # .
"""""""""" Affiche les photos de la caméra
Votre photo devrait ouvrir par défaut avec la visionneuse Windows.
Description des boutons de la visionneuse Windows
] Ecureuil jpg r 2 W O 0O B - S @ e @ 100%

2

Permet de modifier la photo

)

Rotation

Supprimer

3 &

Permet de 'ajouter aux favoris
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@ Informations photos

4 Partager

Plus d'options exemple, imprimez

Vi Plein écran. Touche Echap sur le clavier permet de revenir au mode normal et faire afficher les boutons
(1) Format de la photo

Q Dézoomer

@ Zoomer

Suppression d’'une photo

1. Ouvrez I'explorateur de fichiers et cliquez sur le raccourci Images
2. Cliquez sur Pellicule et pointer la photo a supprimer
3. Cliquez sur le bouton droit de la souris et dans le menu choisissez Supprimer (Corbeille)

Microsoft Store

L'application Microsoft Store est la boutique en ligne de Microsoft. Elle est installée par défaut sur les systemes d’exploitation Windows. Elle
vous permet de télécharger des applications, des jeux et du contenu payants ou gratuits.

Accés a Microsoft Store

1. Cliquez sur I'application Microsoft Store m

Description des boutons

Barl’e de recherche ....""""""""""".E
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. . i - 5 1 = O >
E Microsoft Store Recherche d'applis, de jeux, de films et bien plus encore Q “\l

m" Microsoft 365

Applis

() 79,00 § CAD

M Microsoft 365

Films et téle

Catégories ====+* o ) .
Des applications pour gérer le quotidien

Afficher les détails

Cliquer sur limage
donne plus d'infos et
permet d'installer
I'application

Microsoft 365

Tout afficher
WhatsApp Gratuit iTunes Acquise Netflix Acquise
Social Musigue Divertissement
o e NETFLIX s
& o & & ¥ 1 millier(s) * & ¥ i O 2 millier(s) % & & fr @ 21 millier(s)

Recherche d'une application

1. Ouvrez l'application Microsoft Store et dans la barre de recherche tapez un mot clé
2. Choisissez-en une dans le menu ou appuyez sur la touche Entrée (Enter) du clavier

Description des boutons résultats

Permet de faire une nouvelle recherche
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a Microsoft Store scrabble Q ul 2 =
| &
“scrabble” = Filres v
B
R Applis Jeux Films Emissions de télévision
(AN
j Words & Friends Gratuit Scrabble: Jeu de Mots Gratuit A} Word Hunt Music Box Gratuit
) 5 w 35% Jeu Casse-téteet.. +1 At Croisés % 48w Jeu Classiques +4 ol e NOté 4,8 sur5
Films et téle S jeu Autres +7 @ rrrrrrenennnnnnnannnad
Cliquer permet d'afficher - Bl | L e | e s s S ot | | et iy b s
les informations de l'application :
=
........ s a ()
Téléchargement d'une application
1. Ouvrez l'application Microsoft Store et dans la barre de recherche tapez un mot clé
2. Choisissez dans le menu de suggestion ou appuyez sur la touche Entrée (Enter) du clavier
3. Cliquez sur l'application que vous désirez installer afin d'afficher plus d'informations et cliquez sur Obtenir
Carte cadeau Microsoft Store
Ajout d'une carte au compte
1. Ouvrez l'application Microsoft Store et cliquez sur le bouton en haut a droite afin de gérer votre compte
G ﬁ Microsoft Store scrabble Q C\J - o <
ar@
, . Gérer le compte Google, Parametres et + d'options »===-= o
2. Echanger un code ou des cartes cadeaux — Utiliser un code — Tapez votre code et suivez les instructions a I'écran
Visualisation du solde du compte
1. Ouvrez l'application Microsoft Store et cliquez sur le bouton en haut a droite afin de gérer votre compte
< i Microsoft Store scrabble 3 X
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Gérer le compte Google, Parametres et + d'options =====+ :

2. Cliquez sur Modes de paiement

Notifications

Une notification est une alerte qui s'affiche sur I'appareil pour avertir d'une nouvelle activité. Souvent tres utiles, elles ne sont pas toujours
nécessaires dépendamment de I'application. Exemple : une notification de courriel est utile a recevoir. Cependant, une application de jeux si
vous ne jouez pas en ligne avec d'autres utilisateurs n'est certainement pas une nécessité.

Désactivation/Activation des notifications d’'une application

1. Parametres — Systéme — Notifications —Cliquez sur le bouton pour Activer ou Désactiver
Activez afin de recevoir les notifications
Désactivez afin de ne plus recevoir les notifications

Notifications des applications et des autres expéditeurs qrerenneneen Activer/Désactiver
... TSP g Plus récent v
: ] y [ T
Affiche la liste d'applications = ===ssseeesst ] Outil Capture d'écran acive @D >

Bannieres, Sons

wlileg

o Si les notifications d'une application sont désactivées, vous pouvez quand méme visualiser les nouvelles activités. Quand vous

«©
3 l ouvrirez l'application, celle-ci vous les affichera.

Désinstallation d'une application

A partir du menu Démarrer

1. En bas a gauche, cliquez sur le menu DémarrerE
2. Dans la liste des applications, cliquez sur I'application a supprimer avec le bouton droit de votre souris et cliquez sur Désinstaller
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Récemment ajoutées
Metflix
jeudi
Messenger ~M
Facebook 3 Epingler au menu Démarrer . Cliquez sur Désinstaller
Bouton droit de souris sur I'application :

Plus

]E Désinstaller

Access 2016

A partir des parametres

1. Paramétres — Applis — Cliquez sur l'application a supprimer — Désinstaller

Exercices

Exercice 1

1. A partir des informations ci-dessous, créez un nouvel événement :
Rendez-vous chez le Médecin
Mercredi 16 avril 2025 a 10 heures AM jusqu’a 13 heures PM
L'alarme doit sonner 1 jour avant
2. Apartir de la liste d'épicerie ci-dessous, créez une nouvelle Note :
Liste épicerie

Pommes
Salade
Tomates
3. Prenez une photo de votre main
4. Enregistrez une vidéo de 5 secondes de votre main
5. Modifiez votre rendez-vous en ajoutant le nom du médecin :
Dr Laframboise
6. Supprimez la note de votre liste d'épicerie
7. Supprimez la photo de votre main
8. Supprimez la vidéo de votre main
9. Supprimez votre rendez-vous avec Dr Laframboise
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Exercice 2

1. Installez les applications ci-dessous :
Spotify
Safari Photo Puzzel
Adobe Express
2. Désinstallez I'application Spotify a partir de vos Parametres
3. Désinstallez I'application Safari Photo Puzzel a partir de votre menu Démarrer
4. Désinstallez I'application Adobe Express

Exercices 3

1. Désactivez les notifications de I'application Microsoft Store
2. Désactivez les notifications de I'application Parametres
3. Allez réactiver les notifications de Microsoft Store et Parametres
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